
新生報到系統 英文姓名 及 照片 上傳注意事項 

  一、英文姓名部分 

進入線上報到系統後，系統會自動載入預設的英文姓名，若是要修改，請依照下

方原則進行修正: 

1.已有護照者，請依照護照上的英文姓名大小寫及格式填寫。 

2.沒有護照者，請注意: 英文字母全部大寫。 

姓在前，名在後；姓名之間有「,」；名兩字之間有「-」。  

  例：中文姓名：王曉明，英文姓名： WANG,HSIAO-MING 

  請參照「外交部領事事務局」網站之翻譯填寫。 

  (網址:https://www.boca.gov.tw/sp-natr-singleform-1.html ) 

 

  二、新生照片的部分: 

1.學生的照片，除了會使用於「數位學生證」，也會使用在「在學證明」上。 

2.請家長提供最近、比較正式的照片(必較類似證件照的方式)，家長可以自己拍

攝，請不要太生活照。 

3.照片以正臉、清楚為主，不要有側臉或是有特殊的動作或表情，背景乾淨不要

複雜。 

4.不要使用幼稚園畢業時，穿著學士服學士帽的大頭照。 

5.照片上傳至線上報到系統後，可直接在系統上進行剪裁，確定 OK後再送出。 

 

https://www.boca.gov.tw/sp-natr-singleform-1.html

