	請假人
	
	職
別
	· 導師（班級：　　　　）
· 科任
· 行政人員（　　　　　）

	連絡電話
	
	
	· 

	請 假
日 期
	自    年    月    日   午（    時）
至    年    月    日   午（    時）
	共     日     時

	請 假
事 由
	□_____________假     □文號：___________________________________  

	代 課
教 師
	
	□電話：
	□證明文件

	代課費
	[bookmark: _GoBack]□公費   □已自行交待   


[image: ]   臺中市南屯區東興國小教師代課需求單(公費、自費) 2018.10.12.
	      請假
      日期
  節次 
	
	
	
	
	

	
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	第 1 節
	
	
	
	
	

	第 2 節
	
	
	
	
	

	第 3 節
	
	
	
	
	

	第 4 節
	
	
	
	
	

	第 5 節
	
	
	
	
	

	第 6 節
	
	
	
	
	

	第 7 節
	
	
	
	
	

	請假人
交待事項
	



 □若有導護，請確認代理教師知道導護時間、地點！

	班級事務
交辦或注意
	 
 
	代課老師簽名

	
	
	


註1：教師在自聘代課教師時，請注意應聘請合格之代課教師(大學畢業)。
註2：首次到本校代課者應檢具學歷證明文件正本予教學組檢核，請教師先予告知。
註3：本聯為教學組留存，教師之課務請另用紙張交待。
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