臺中市南屯區東興國民小學       學年度實施戶外教育申請書

	教學活動

主題名稱
	
	學習領域
	(請填新課綱的領域)

	參加年級
	年級         
	參加班級
	

	參與學生
	          人
	參與人員
	教師(     )人、志工/家長(   )人，共(   )人

	參與教師
費用支應
	學校支應(      )人（含帶隊行政）
教師自費(      )人
	參與科任
教師姓名
	

	活動時間
	自     年    月    日   時   分至    月    日     時    分 ，共    日

	應附表件
	1. 戶外教育活動計畫/學習單  2. 家長同意書  3. 風險評估暨檢核表
4. （後附）車輛安全檢核表

	辦理方式
	□ 自行辦理
□ 總務處辦理採購
	活動地點
	

	學生活動

費用預估
	車資          元、保險        元、門票         元、住宿         元

其他(        )          元，合計          元 / (每生)          元

	膳食安排
	□ 回校用餐      □ 校外用餐需退費（請於出發前二週申請） 
□ 其他：                 

	行政協助

辦理事項
	□ 辦理招標     □ 請核予帶隊老師公假     □ 發文(發文單位：             )
□ 辦理簽約(建議委託                  旅行社)，須檢附合約書草案。

□ 車輛租用(建議由事務組租用)。

□ 其他：                      

	
	□ 有補休需求
	此次活動含住宿，參與人員含行政人員(                      )
共     人，擬請核予補休      小時。            
                            學務主任：                 

	申請

注意事項
	1. 如為學年性活動(需招標)，無須調課。班級活動仍以無需調課為原則，倘有課務調整需求，請級、科任老師應取得共識，並向教務處教學組登錄核准。
科任教師簽名：_______________________________________________________________
2. 如需招標請於活動前一個月提出申請，以利總務處進行招標；如為班級性活動(不需招標)，教師應於二週前提出申請，並加會午餐秘書，一日（含）以上活動，須附教學計畫。

3. 有關出發日期、參觀時段等行程，請老師務必先完成該時段之預訂，再進行招標事宜。
4. 為保障學生安全請依「戶外教育交通工具檢查表」做好行前安全及逃生演練。


●會簽各處室並經校長核可後，依臺中市戶外教育活動注意事項辦理，擬請總務處辦理相關採購事宜。
	申請人
	午餐祕書
	教學組
	事務組
	人事室
	輔導主任

	
	□午餐無異動
	
	□無需採購
	
	(陽光班加會)



	訓育組
	學務主任
	教務主任
	總務處
	會計室
	校  長

	
	
	
	□無需採購
	□無費用
	


申  請  日  期 ： 中  華  民  國       年       月       日        2024.12版
