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	級/科任
	     年　　班 導師
	姓名
	
	假別
	

	
	 □ 科任  科目: 
	
	
	
	

	請假
日期
	 　　年　　月　　日
 　　　　時~　　　　時
	證明
文件
	· 公假排代簽准公文 

· 其他：

	節次
時間
	班級
	科目
	課務內容
	是否為超鐘點節次
	代課教師
（本欄由教學組填寫）

	第一節
08:40~09:20
	
	
	
	□是□否
	

	第二節
09:30~10:10
	
	
	
	□是□否
	

	第三節
10:30~11:10
	
	
	
	□是□否
	

	第四節
11:20~12:00
	
	
	
	□是□否
	

	第五節
13:30~14:10
	
	
	
	□是□否
	

	第六節
14:20~15:00
	
	
	
	□是□否
	

	第七節
15:10~15:50
	
	
	
	□是□否
	

	其他聯繫事項(含班級特殊學生應注意事項)：



	上述課務須詳實填寫以利代課教師執行課務
中    華    民    國        　  年         月        日 (申請日)

	[bookmark: _GoBack]請代課教師完成代課工作後親自簽名並交回教務處
                                           代課教師簽名：　　　　　　　　　          

	核 章
	教學組長
	教務主任

	
	
	

	加會
	加保承辦人
	

	
	
	



