臺中市南區國光國民小學警衛協助申請單 

申請日期:      年     月     日
	申請組別
	
	活動名稱
	
	地點
	

	活動時間
	      年     月     日     時至     年     月     日     時

	協助項目
工作內容
	開啟校門：□正門□國光堂門□南門□北門□其他___________
停車需求：□不開放□地下室□國光堂_______□其他________

使用場地：□共備教室□視聽教室□國光堂□其他___________

場地音響：□不使用□音響主機□麥克風□其他_____________

場地冷氣：□不使用□送風□冷氣□其他___________________
其他協助：_____________________________________________

	其他注意事項
	□指引立牌     □飲水機開啟     □飲水機熱水   
□其他 ________________________________________________

	說   明
	1.各活動依既定工作分配執行，警衛協助申請單為臨時性指派工作專用。
2.申請單位請於派工前7日填妥本單擲事務組，依申請順序安排日期。

3.任務完成後惠請申請單位簽註意見，俾便持續修正、更臻完備。
4.如涉及學生安全衛生事件時，可緊急聯絡並提出協助需求確認。
5.平日全校學生上學期間涉及人員安全門禁管理會辦學務處。
6.假日及非上學期間涉及財物安全門禁管理會辦總務處。

	申請人
	
	單位主管
	

	□事務組長(假日)
□生教組長(平日)
	
	總務主任
學務主任
	

	交辦情形
派工完畢拍照
回傳申請單位
	警衛人員：                連絡電話：
備註：

	(以下各欄於任務完成後填寫交回申請人)

	任務確認
	警衛簽名：             □已完成  □未完成 ____________________________ 


☆任務完成後，請警衛擲回申請人★
