臺中市南區國光國民小學校園門禁管理辦法
109.9.10修訂
1、 依據：教育部編印之國民中小學校園安全管理手冊。
2、 目的：維護校園安全及安寧，保障學校教職員工生身心安全。
3、 門禁管制時間：週一~週五(例假日除外)上午7時至下午6時。
4、 學生上放學時間管制：
1、 勸導學生於上午7時30分至7時50分之間到校，7:00~7:30滿5人以上即開啟共備教室，由警衛保全人員照護。
2、 下午放學後應迅速直接返家，有事留校者需得級任及家長同意。
5、 門禁管制注意要點：
1、 上課日各門開啟時間
	     時段
門別
	上學
	中午放學
週一三四五
	下午放學
週一二四五
	備註

	正門旁小門
	關閉
	1. 平常時間關閉
2. 訪客進出開啟
3. 校園開放時開啟

	正門大門
	07:10~08:00
	週一、三、四、五12:40 ~13:00
	週一 
15:00~15:15
週二、四、五
15:50~16:10
	除上、放學時間外，平常時間應關閉。

	南側門
	07:30~07:50
	
	
	

	北側門
	07:30~08:30
	週一、三
12:40~13:00
	
	

	國光堂前門
	關閉
	關閉
	關閉
	僅大型集會或遊覽車進出時開啟

	各樓樓梯門
	1. 週一至週五07:20~16:30。
2.週三7:20~13:30 (學務處、輔導室前樓梯門16:30關閉)


2、 非本校員工入校時均須在警衛室登記，經警衛人員聯繫受訪者確認
後，始得進入校園。
(1) 長官貴賓：立即通報校長或主任知悉，並盡速通知總務處招待貴
賓。
(2) 學校支援團隊：各支援團隊依業務單位所發之識別證，於服務時
段始得進入校園，非服務時段入校仍依訪客入校
[bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12][bookmark: OLE_LINK13]規定辦理。
(3) 施工人員：警衛室得視狀況需要採登記換證方式進入校園，並告
知施工人員校園全面禁菸規定。
(4) 上班時間嚴禁推銷，謝絕推銷人員進入。
3、 門禁時間8:00~18:00大門應隨時關閉，遇有機動事項，開大門啟用欄柵維護門禁，事項完成後立即關閉大門。遇有開車訪客請移至大門查問，依訪客登記，遇有貴賓離開，請至大門指引交通。
4、 中午送便當時請集中於指定處，家長不可直接送到班級，若要拜
訪老師，則依訪客登記程序辦理。
5、 家長於上課期間不得任意進入校園。家長送交學生學用品時，請註明班級、姓名後交予警衛人員，下課時由警衛人員通知學生自行至警衛室拿取。
6、 校園開放時間只開正門旁之小門，並請警衛保全人員依勤務規定巡
視校園。
7、 門禁時段若有可疑人員，立即同時通知學務處、總務處及警衛室，
鼓勵學生發現行跡可疑人物即向老師報告。
8、 上課期間，學生外出時，須持級任導師簽名同意之「學生外出單」，
始可讓家長接走學生。
9、 學生放學時間，進行人車分道，所有車輛禁止進出正門口，除非是緊急狀況，不論是腳踏車、機車、汽車等皆應等學生放學結束後才可以進出，以防發生意外。
6、 校園開放時間：
1、 [bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK5]上課日：上午5時30分至7時、下午6時至9時。
2、 國定假日及例假日：上午5時30分至下午9時。
3、 寒暑假：行政人員上班及本校辦理教學活動時，開放時間比照上課
日辦理。
7、 學校辦理各項活動，如家長會、班級家長會或研習活動等，則由主辦
處室通知警衛室，另依專案門禁管制措施辦理。
8、 本校之停車證與識別證發放依學年度製發更換。
1、 停車證發放對象(由生教組統一發放)
(1) 基金會董事長(現任與甫卸任)
(2) 家長會常委以上及幹部、輔導會長、榮譽會長
(3) 志工隊：隊長、組長、行政組
(4) 校友會：理事長(現任與甫卸任)
(5) 後援會：會長及幹部10名
(6) 同心圓：歷任理事長及本校服務、退休之教師
(7) 本校教職員工(含當年度代理教師)
2、 識別證發放對象(由各業務單位8月份核實發放)
(1) 志工隊
(2) [bookmark: _GoBack]社團教師
(3) 彩虹媽媽
(4) 本土語教師
(5) 巡迴教師
(6) 課後照顧班教師、學科成長班(補救)教師
3、 停車證發放對象，可開車進入校園。
4、 識別證發放對象依執勤與執行課務時間，可開車進入校園。
9、 本辦法如有未盡事宜，悉依本校相關規定辦理。
10、 本辦法陳校長同意後施行，修訂時亦同。
