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分類 放置區 物品 數量 檢核 說明

牆壁 冷氣機 2臺 V

黑板 投影設備 1個 V

天花板 投影機 1部 V

教室左前方 冰箱 1具 V

1                                            (請翻面繼續確認檢核)

教室借用與鑰匙使用，請以班級導師為借用及檢核負責人，如為處室活動，承辦人則

為借用檢核負責人。借用老師簽名歸還教室前，必須確認上述事項已完成。

台中市南區國光國民小學烹飪教室借物品擺放圖示

四、烹飪教室設備/物品清單(數量檢核符合打V，不符合打X並於備註區說明)

備註

大

型

設

備

二、借用說明

借用教室需先至學務系統預約，再至設備組填寫登記簿、領取鑰匙及本檢核表。

每次使用教室前建議先把桌面用清水擦拭乾淨。

(烹飪教室訂於每年8.11.1.4月進行消毒工作)。

教室借用與歸還前請先清點教室內用具，使用完畢務必將器具清洗乾淨、垃圾處理乾

淨方可離開。
使用完畢，請確認所有物品清點、歸位完畢，如有損壞或缺漏請在檢核表的備註欄上

註明。

離開教室，請將鑰匙及檢核表交給協助教務處職工小姐。由職工與借用老師確認點收

完畢，會將鑰匙及檢核表繳回設備組。

台中市南區國光國民小學烹飪教室借用清單檢核表
一、借用資訊

借用老師簽名

□冰箱未遺留物品 □窗戶掛耳扣上 □前後門反鎖

□烤箱插座拔除

D區

剪刀

遙控器.

鍋鏟.

菜刀

B區A區

C區

E區



分類 品項 物品 數量 檢核 說明

窗台櫃上方 烘王大烤箱 5個

窗台櫃上方 大同電鍋 2個

附電線、量

杯、鍋具、

飯匙

前方窗台櫃下

方
湯鍋+湯瓢 5組

烘焙手套 11只

烤盤+網架 5個

電扇 5組

垃圾桶 2個

三洋電磁爐 5個

時鐘 1只

教室後方 四層波浪架 1個 V

不鏽鋼 (火)鍋 1個

電子秤6KG KMF-

6000
6個

攪拌機 2台

鬆餅機 1台

承裝盤 2組

平底鍋子 3個

置物籃 1個

遙控器-投影 1只

遙控器-冷氣 1只

剪刀 6把

菜刀 1把

2000B量杯 6個

篩網 5個

不鏽鋼切刀 6個

塑膠切刀板 5個

曬物網籃 1個

擀麵棍 16支

紅色鍋鏟 4把

湯碗、湯匙 一批

不鏽鋼打蛋器 5個

鋼盆 11個

白-5支

紅-6支

粘板 6個

不鏽鋼盤 6個

曬物網籃 4個

波浪架

最下層

2                  (請確認冰箱未遺留物品、門窗上鎖後翻面簽名)

★借用教學過程中自然損壞無需擔心賠償，如學生刻意破壞始需賠償★

C

區

講桌下方

右櫥櫃

D

區

講桌下方

左櫥櫃
加鎖後

放置

E

區

波浪架

最上層

波浪架

中間上層

波浪架

中間層
掛式-麵糊刮刀

備註

A

區

窗台櫃下方

B

區

教室後方

教室後方

壁櫃


