臺中市大甲區華龍國小進用臨時夜間值日人員(守衛)
甄選簡章

1、 依據：依勞動基準法辦理

2、 進用員額：夜間值日人員1名。(正取1名，備取1名)

3、 值勤期間：星期一至星期五18:00~22:00

4、 進用期間：預計111年3月22日(星期二)~4月30日(星期六)
(視學校實際情況，值勤期間將調整延長或縮短，或原職務人銷假上班即解除職務)
5、 薪資待遇：採時薪支給，依勞動基準法第21條及勞動部110年10月15日發布之公告，每小時基本工資為168元計算時薪；並依規投保勞保、健保。

6、 工作內容：

1、 擔任學校守衛按時巡視校園，門禁管理，管制進出大門之人與車輛，校外人士或家長洽公，依規定辦理登記換證，發現可疑之人、事、物應適當處理並立即通報學校有關人員。

2、 於上下學時間指揮交通，維護學生安全。

3、 關鎖門窗、水電開關及郵件簽收、傳達與接聽電話，並填寫警衛日誌。

4、 警衛室周邊清潔與垃圾、資源傾倒並協助整理校園綠美化工作，協助垃圾車進入校園清運。

5、 協助校園開放之校園清潔及各項管制措施。

6、 執勤時注意個人儀容整潔、應對禮節及警衛室整潔。

7、 消防安全系統、電源安全系統、監視保全系統之監看、操作及異常狀況處理。

8、 課後及例假日活動支援及施工進行時必要之協助。

9、 值日夜工作臨時人員簽到簿或出勤卡，逐日記載出勤情形，並應記載至分鐘。

10、 其他偶發事件及各處室臨時交辦業務。

7、 甄選資格

1、 基本資格

(1) 凡中華民國國民，年滿20歲以上，具一般行政能力，並具備應對能力足以勝任所指派之工作者為限。

(2) 男女均可，品行端正、操守廉潔、身心健康、無不良紀錄及嗜好者。

(3) 需具公立或立案之國民中學以上學校畢業資格，能繕寫工作日誌及填寫表格，並具備應對能力。
(4) 已完成COVID-19疫苗接種3劑者。
2、 有下列事情之一者不得參與甄試，若經甄試錄取後發現下列情事者，取消錄用資格：

(1) 受有期徒刑一年以上判決確定，未獲宣告緩刑者。

(2) 曾服公務，因貪污瀆職經判刑確定或通緝有案尚未結案者。

(3) 依法停止任用或受休職處分尚未期滿或因案停止職務，其原因尚未消滅者。

(4) 褫奪公權尚未復權者。

(5) 受禁治產之宣告，尚未撤銷者。

(6) 有妨害風化或犯罪前科者。

(7) 有吸毒、酗酒、賭博等不良嗜好者。

(8) 行為不檢，查證屬實者。

(9) 經合格醫師證明有精神疾病者。

(10) 未具或喪失中華民國國籍者。

(11) 違反校園霸凌防治準則第6條至第9條者。

8、 其他注意事項：

1、 執勤時應注重服儀及應對禮節。

2、 值勤時間內不得外出，亦不得有在校洗衣、做飯或帶友人、家眷至校喝茶聊天、抽菸、喝酒、賭博等與勤務無關之行為。

3、 值日人員應按時到勤，不得遲到早退，出、退勤時間應確實銜接，並應交代始得離去。

9、 報名應繳驗文件：(文件缺漏者恕不受理)

1、 報名表正本（請貼妥最近3個月兩吋半身照片）。

2、 國民身分證影本。

3、 最高學歷畢業證書影本。

4、 查閱性侵害犯罪加害人登記檔案同意書。
5、 切結書正本。

6、 檢具良民證。
10、  報名方式：(免報名費）

1、 報名時間：即日起至111年03月21日(星期一)，上班日之上午7時30至9時30分止（逾期不予受理），報名表親送至本校總務處。
2、 一律現場親自報名，不受理委託報名或通訊報名。
3、 簡章及報名表請至本校網頁(https://school.tc.edu.tw/)佈告欄下載使用。
4、 聯絡電話：(04)26811270分機730，總務處陳主任。

11、 甄選方式：

報名人員經本校書面審核擇優於111年03月21日10時30分通知面試；面試時間111年03月21日上午11時00分，當日下午1時00分前公佈錄取名單於本校網頁，並以電話通知當事人，錄取人員請於下午2時 ~ 6時進行實習，3月22日下午6時正式上班；若資格不符或未獲面試者，恕不通知及退件。
12、 榜示時間：

111年03月21日(星期一)下午1時00分前公佈錄取名單於本校網頁，並以電話通知當事人。參加甄選人員如成績未達70分者，本校得依會議決議從缺之。（依成績排列正取1名；備取1名，出缺時依序遞補）。

13、 正取人員

1、 本案甄選職缺除正取1名外，增列候補名額1名，候補期間自甄選結果確定之翌日起3個月內有效。

2、 錄取人員由本校總務處另行通知，逾時以棄權論並視為自動放棄，由備取人員依序遞補。備取人員係儲備候用性質，倘正取人員於本次甄選契約期間中途離職，由備取人員遞補進用。

3、 錄取人員應於到職一週內繳交最近三個月內公立醫院之健康檢查表(含胸部X光檢查)正本1份。

14、 附則

1、 應試時，請攜帶國民身分證，以便查驗。

2、 面試期間經本校工作人員唱名3次未到者，視為棄權，不得異議。尚未唱名之應試者，請遠離會場，以免喧嘩影響考試之進行。

3、 繳交文件如有虛偽、不實等情事者，取消甄選資格；如經錄取，取消錄取資格，如涉及刑責，由應試者自行負責。

4、 本甄選簡章如有未盡事宜，依相關規定辦理。
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  日
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書

立切結書人 
報名應徵臺中市大甲區華龍國民小學進用臨時夜間值日人員(守衛)，如服務期間有下列情事之一發生時，本人願無異議放棄錄用資格，由學校依規定予以解聘：
1、 受有期徒刑一年以上判決確定，未獲宣告緩刑者。
2、 曾服公務，因貪污瀆職經判刑確定或通緝有案尚未結案者。
3、 依法停止任用或受休職處分尚未期滿或因案停止職務，其原因尚未消滅者。
4、 褫奪公權尚未復權者。
5、 受禁治產之宣告，尚未撤銷者。
6、 有妨害風化或犯罪前科者。
7、 有吸毒、酗酒、賭博等不良嗜好者。
8、 行為不檢，查證屬實者。
9、 經合格醫師證明有精神疾病者。
10、 未具或喪失中華民國國籍者。
11、 違反校園霸凌防治準則第 6 條至第 9 條者。

此
致

臺中市大甲區華龍國民小學
立切結書人：
(簽章)
身分證字號： 住
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國
1
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查閱性侵害犯罪加害人登記檔案同意書
本人（ 
，
年
月
日生，國民身分證

統一編號：
）為應徵貴校臺中市大甲區華龍國民
小學進用臨時夜間值日人員(守衛)甄選作業所需，同意貴校申請查閱本

人有無性侵害犯罪登記檔案資料。
此致

臺中市大甲區華龍國民小學
立同意書人：
（簽名） 
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1
1
1
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