
臺中市清水區三田國民小學_113學年度創校 106週年校慶暨社區聯合運動會_運動會工作分配 

編號 事前準備工作 相關人員(*表負責) 備註 

1 活動督導 坤燑 督導各項工作進度流程 

2 活動計畫 修輝*、震峯 擬定工作計畫 

3 請柬印發 弘儒  

4 禮品(金)、徵信組 惠君*、慧娟  

5 午餐(便當)、餐券 弘儒*、玟馨、惠君、敏萱 統計數量及訂購、訂購前請廠商提供範本 

6 獎學金 淑君*、尉瑜、阿妹、各班 

校友會獎學金、陳福來獎學金；「駿諺精機獎

學金、協美獎學金」2 項先於 11/19預演頒發 

集合學生進出場、印領清冊、核銷憑證 

7 採購 耿奇 各活動器材、文具採購、桌花、胸花 

8 廣播音響 耿奇 音響設備聯繫及檢修、司令台麥克風 

9 校外安全巡守維護 修輝 發函派出所及守望相助隊 

10 醫護組 淳惠  

11 茶水﹙桌巾﹚ 敏萱 馬克杯、茶水 

12 棚架搭設 弘儒*、修輝、震峯  

13 校園布置 孟旺*、木村 
彩球、風車、紅布條、三角旗、充氣拱門等懸

掛 

14 場地規畫 震峯 休息區、進場預備區、徑賽、團競 

15 休息區佈置 各班級任(採購物品)  

16 大型標語牌(帆布) 五年級*、耿奇、木村 主題：(   健康活力，永續三田   ) 

17 
司令台 (含桌椅、桌

巾、司儀桌、張掛氣球) 
玉春*、三年級、四年級 

預留音樂播放組及成績統計組之位置 

18 進場門 六年級  

19 出場門 一年級、二年級  

20 獎品統計 震峯*、學年主任  

21 獎牌採購 震峯*、耿奇 預留時間設計與製作 

22 獎品包裝 敏萱*、幼兒園、特教班  

23 節目表安排編印 震峯*、修輝 ◎預演每班 1張 

24 徑賽終點名次旗 震峯*、孟旺、木村 前三名旗插(孟旺、木村) 

25 團競起點終點線 玉春*、震峯  

26 各學年創意進場 各學年(配合主題) 
各學年提交介紹詞→震峯組彙整 

各學年提交配樂→教學組彙整 

27 校旗進場 震峯 
挑選掌旗手 8名、配樂、預先練習( 已完成 ) 

校旗、白手套 

28 運動員宣誓 玉春*、各班 

挑選旗手、挑選運動員代表、預先練習(運動

員代表： 陳炯豪  ) 

預演及運動會當日準備麥克風架 

29 健康操 震峯*、體育老師、各班 

確認各班位置、挑選示範學生、練習 

(示範學生：李思希、洪筱彤、吳苡琁 

、王若菲) 

30 外賓團體表演 修輝 確認表演團體、紀念品統計 

編號 當日工作 相關人員(*表負責) 備註 

1 停車引導 警衛(調派出勤人員)  

2 校外秩序維護 三田派出所  

3 招待 校長*、各處室主任  



4 精神總錦標評比 

校長*、各處室主任、家長

會、校友會理事長、志工

隊長 

震峯組提供評分表 

5 簽到組 
弘儒*、慧娟、惠君、志工

隊*2 

簽到簿、文具、長條桌、伴手禮、學校刊物、

水 

6 司儀 玟馨、佩誼 
各學年進場介紹詞、典禮流程表、麥克風 

全校進場練習(含預演)時請到場協助 

7 音樂播放 慈慧 

各學年進場配樂彙整、活動氛圍營造音樂 

筆電、音源線 

全校進場練習(含預演)時請到場協助 

8 獎品禮品遞送 志工隊*2  

9 秩序組 級任  

10 環境清理 敏萱*、各班  

11 徑賽起點發令組 耿奇*、小志工*1 個人賽及接力賽 

12 徑賽終點裁判組 

玉春*、翰葵、室如、淑娥 

(上午)、育蓁+育嫺(下

午)、小志工*3 

個人賽及接力賽(接力棒、號碼衣) 

13 團賽發令裁判組 錦慧*、欣珮、小志工*2 哨子、號碼衣 

14 個人賽秩序維護 木村*、志工隊*2、小志工
*4 個人賽跑道兩側拉安全防護線 

15 運動器材供應 震峯 
發令槍、火藥、哨子、紅白旗、前三名兌換牌、

接力棒、號碼衣、頭帶 

16 成績統計 淳惠*、惠君 
成績統計表→震峯組提供 

團賽、接力賽裁判各給 1張紀錄 

17 照相、攝影 

資訊*、淳薰(司令台)、邀

請：王愛理(外聘)、吾題

(廠商) 

拍照+錄影 

18 機動組 弘儒相關人力 協助指定任務 

 

◎志工隊人力需求*8：簽到組*2、獎品遞送*2、個人賽安全防護線*2、藝文展*2 

 

◎校友小志工*10-12：安全防護線*4、徑賽起點*1、徑賽終點*3、團賽*2、機動組*2，

著糾察隊背心執勤，中午領取便當。(協助發送各項節目紀念品) 

 

               


