臺中市清水區清水國民小學平日增列下班後延長工時服務時間寒暑假下午補休申請單
	NO.
	申請人
	實際延長服務時間
	主管審核
	校 長

	
	
	  起  訖  時  間
	時數
	
	

	1. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	2. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	3. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	4. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	5. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	6. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	7. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	8. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	9. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	10. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	11. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	12. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	13. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	14. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	15. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	16. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	17. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	18. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	19. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	20. 
	
	年  月  日  時   分起

年  月  日  時   分止
	時
	
	

	說明
	1. 本申請單專供平日增加服務時間(延長工時)於寒暑假下午〔學期結束後1週(休業式起往後計算7日，休業式當日不算)及開學前1週(開學日起往前計算7日，開學日當日不算)除外〕補休紀錄及審核用，不適用於其他加班案件，其他加班案件請依相關規定辦理。
2. 本學年度內(第一學期、第二學期)之增加服務時間(延長工時)累計時數，僅能使用於「本學年度1、2月寒假期間及7、8月暑假期間」補休，不可以保留至下學年度寒暑假期間使用。
3. 申請人請確實依據增列下班後延長工時服務時間狀況覈實填寫，核章後，請於每月5日前將上個月紀錄依序陳核後送人事室備查。
4. 各單位主管應確實督導，經發現有增列下班後延長工時，而無服務時間者，簽報校長議處。

5. 中華民國113年6月25日實施。
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