
南陽國小 113 學年度第二學期學生代收代辦費收繳辦法 

壹、 收繳程序： 

一、 2/12(三)發下【學生身分異動調查表】及【學生名冊】，說明如下： 

(一) 學生身分異動調查表：已呈現前學期之身分，請用紅筆修改，並標註學生最小弟妹之班級姓

名。調查完畢請至學務系統修正本表有列出之學生身分，使其與本表內容相同。 

(二) 代收代辦費減免標準：呈現於身分異動調查表之背面，請依其內容檢附相關證明資料。 

(三) 學生名冊：僅列出臨櫃繳款學生，本表不需填寫內容。學生如需申請自動轉帳扣款，請填寫

「各項費用自動扣繳代收授權書」。 

二、 查核完畢請導師將上列表單簽名，並與紙本證明資料及自動扣繳代收授權書彙整後，盡速交

回總務處幹事吳先生，不得逾越 2/17(一)中午。 

三、 2/17(一)下午起將陸續發下【轉帳通知單】，請各班導師通知學生務必將轉帳通知單交給家長，

並於 3/9(日)轉帳日前確認存款足夠。 

四、 未申請自動轉帳扣款或轉帳不成功者，3/11(二)將發下【三聯式繳款單】，持有繳款單者請於

3/28(五)前完成繳費，詳情將另行公告。 

五、 綜合上述流程如下： 

 

貳、 注意事項： 

一、 有弟妹就讀本校僅需注意弟妹是否轉學之情況，有增減者須填寫。 

二、 學生於寒假前繳交之低收入戶及中低收入戶證明將隨身分異動調查表發還班級，請於查核身

分完畢後整份交回總務處。 

三、 一年級和六年級是否參加校外教學，請於 2/17(一)前確認完畢。其他年級不調查校外教學，

如身分異動調查表有該項目，請忽略之。 

四、 調查表及學生名冊請勿遺失，相關證明資料請於 2/17(一)附上，若因故無法於期限內取得，

最遲於 3/7(五)中午前務必取得並交至總務處，否則將導致無法正確減免代收代辦費。 

五、 如有新轉進學生或轉帳資料異動者，請該學生填寫「自動扣繳代收授權書」並於 2/17(一)中

午前交回總務處，逾期將無法受理自動轉帳扣款。 

六、 請導師通知家長應檢查學生扣款帳戶餘額並存足金額，如存款不足導致轉帳不成功者，將不

再補轉帳並改為臨櫃繳款。請導師提醒學生注意自己權益，總務處感謝您。 
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學生身分異動調查表 

五年 20 班 

Rec-1800                                                    列印日期：100 年 01 月 02 日 頁次：1

 學生 身分別 

年 班 座號 姓 名 有弟 

妹就 

讀本 

校 

不在 

校用 

餐 

低收 

入戶 

重度 

身心 

障礙 

原住 

民 

中低 

收入 

戶 

家庭 

突遭 

變故 

導師 

認定 

不參 

加校 

外教 

學 

校外 

教學 

減免 

弟妹 

班級 

姓名 

填寫 

欄位 

   

5 20 1 劉○○ V   V         

5 20 2 陳○○             

5 20 3 張○○             

5 20 4 李○○      V       

5 20 5 王○○        V     

5 20 6 趙○○             

5 20 7 孫○○             

5 20 8 周○○  V           

5 20 9 吳○○ V            

5 20 10 鄭○○             

5 20 11 林○○   V      V    

5 20 12 黃○○             

5 20 13 蔡○○             

5 20 14 楊○○     V        

5 20 15 許○○             

5 20 16 鄭○○             

5 20 17 謝○○       V      

5 20 18 洪○○        V     

5 20 19 郭○○             

5 20 20 邱○○ V V           

   共計 4 2 2 1 1 1 2 1 1 1 3 0 1 0    

共計：20 人 

 

轉學生填寫欄位 

5 20 21 黃◎◎     V        

5 20 22 彭☆ V        V    

                

 

備註： 

  調查完畢請至學務系統修正學生身分，本表請於 1/31 中午前交回總務處。 

                                  導師簽章： 

範例 

21 

218 彭△△ 

轉學生請填寫於下方表格，欄位對應上方標題 

404 劉◎◎ 

111 吳● 

314 邱◇◇ 

林ＯＯ 



學生名冊 

五年 20 班 

Rec-1700                                                    列印日期：100 年 01 月 02 日 頁次：1 

年 班 座號 姓 名 
繳費 

方式 

轉帳戶身 

分證編號 
轉帳帳號 轉帳戶名 電話號碼 

5 20 3 張○○ 臨櫃     

5 20 4 李○○ 臨櫃     

5 20 11 林○○ 臨櫃     

共計：3 人 

 

 請勿填寫上表空白欄位，以免因本單不慎遺失造成個資外洩。 

申請自動轉帳扣款者，請填寫「各項費用自動扣繳代收授權書」。 

範例 

林ＯＯ 

導師請於表格下方空白處簽名 

(學生名冊沒有簽章欄位) 


