	臺中市立東勢國民中學       年度教職員工分組辦理文康活動申請表

	活動計畫名稱
	

	文康活動類別
	□藝文研習 □藝文欣賞 □藝文競賽 □聯誼  □參觀
 □休閒  □旅遊 □其他

	領隊：
	總務(請款、檢據核銷)：

	參加人員
	如附件2（本校編制內教職員共___人）

	活動日期
	

	活動地點
活動行程
（含內容）
	如附件1

	交通工具
	

	經費預算
	如附件1
	經費來源
	一般教學計畫-體育活動費

	備    註
	一、依「中央各機關學校員工文康活動實施要點」暨相關規定辦理。
二、活動地點：以臺灣、澎湖、金門及馬祖地區為範圍。

三、活動人數：編制內現職教職員工至少5人。

四、填寫申請表1份，奉核後於核銷時以附件提報。

五、應於活動結束後15日內，檢具文康活動申請表（含實施計畫及參加人員名冊）、參加人員印領清冊、核銷憑證粘貼、收據或發票及全體參加人員活動照片（至少4張並簡述活動內容）辦理核銷事宜
六、補助費用以參加1次分組文康活動核銷為限，已參加過其他分組活動並已申請補助在案者，不得重複申請，且活動單據不得重複報支國民旅遊卡休假旅遊補助費之核銷。
七、文康活動請於113年11月30日前辦理核銷完畢，嚴禁冒名頂替，並確實依本校文康活動實施要點覈實辦理，如經查不實，由當事人自行負責。
八、學校統一編號：57703206

	承辦人
	單位主管
	總務處

	
	
	

	人事室
	會計室
	校長

	
	
	


臺中市立東勢國民中學113年度教職員工文康活動

0000000000（請填寫活動名稱）  實施計畫

一、活動目的：

二、活動依據：中央各機關學校員工文康活動實施要點
三、活動日期：

四、活動地點：

五、主辦單位（人）：

六、參加對象：本校教職員工。
七、活動行程：（內容需包含時間、地點、活動內容，可用表格呈現或以文

字敘述）（範例）

	時間
	地點
	活動內容
	備註

	08：00
	東勢國中
	集合
	

	11：00-14：30
	新化國家植物園
	午餐、森淋浴、動物表演秀……
	

	以此類推
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


八、活動經費：請估算每個項目所需金額及總金額（可用表格呈現或以文字敘述）（範例）
	項目
	單位
	數量
	單價
	總價
	備註

	租車費用
	台
	1
	11000
	11000
	

	門票
	人
	40
	100
	4000
	

	保險
	人
	30
	20
	600
	

	以此類推
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	


九、經費核銷：於活動結束後15日內檢據辦理核銷。
備註：

    一、以實際支用金額核銷，預算上限每人1000元。

    二、所附團體照片務必為活動地點之照片，張數不限至少4張，不得僅附由本校出發之團體照，全體參加人員活動照片至少1張。
三、請確實依本校文康活動實施計畫覈實辦理，如經查不實，由當事人自行負責。


	臺中市立東勢國民中學教職員工    年度文康活動參加人員名冊

	活動計畫名稱：

	編號
	姓　　名
	備註(本年度已請領補助或退休人員或眷屬請註明)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	合  計
	共                        人


	臺中市立東勢國民中學教職員工     年度文康活動人員印領清冊

	活動計畫名稱：

	活動日期：

	編號
	姓　　名
	金額（元）
	簽名
	備註

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	合  計
	新台幣                   元


承辦人：                   單位主管：                   出納組：
人事室：                   會計室：                     校長：
臺中市立東勢國民中學   年文康活動成果表
	活動名稱
	

	辦理時間
	
	辦理

地點
	
	參加人數
	

	活動概述：

	
	

	圖片說明
	圖片說明

	
	

	圖片說明
	圖片說明


備註：成果表電子檔請e-mail至人事室(james40665@gmail.com)

附件1





附件2








