
臺中市立梧棲國民中學會議報告單 

會議名稱: ■校務會議     □行政會議    □主管會議 

時    間：111年 9月 1日下午 4時 30分            

地    點：三樓會議室  

報告單位：學務處 張世賢主任 

一、 本學期學務處人員如下：訓育組蕭屏怡組長，生教組陳福登組長、

衛生組李佩宜組長、體育組楊銘福組長、午餐秘書范郡喬老師，

未來請各位同仁持續對學務處支持與鼓勵。 

二、 本學期新冠肺炎防疫措施如下，若有調整，將依疫情指揮中心、

教育部及臺中市政府相關防疫規定作滾動修正。請各位同仁持續

協助與配合： 

(一) 校門口持續進行人員管制，學生早上進校門統一量體溫，本

校同仁請自我管理，各班會發放一支額溫槍，請導師協助保

管使用，以利導師能即時確認孩子的身體狀況。  

(二) 發燒、咳嗽等呼吸道症狀者，應立即就醫診治，及落實生病

不上班、不上課。 

(三) 家長、來賓及訪客經學校認定有入校必要者，入校應量測體

溫、手部消毒及全程佩戴口罩。 

(四) 全校師生除用餐及飲水外，應全程佩戴口罩。 

(五) 維持各學習場域及用餐環境通風，開冷氣時應於對角處各開

啟一扇窗，每扇至少開啟 15公分，並加強通風及清消。 

(六) 班級消毒措施為早修及中午用餐後消毒各一次，使用漂白水

稀釋消毒液進行。 

(七) 請導師協助叮嚀同學養成飯前與如廁後確實使用肥皂洗手，

以及良好咳嗽禮節等衛生習慣。 

(八) 教室內用餐應維持環境通風良好，並使用隔板入座用餐，且

不得併桌共餐；用餐期間禁止交談，用餐完畢落實桌面清潔

及消毒。午餐隔板因需重複使用，使用後請注意清潔消毒。 

三、 本學期學務處重大活動時程如下：(相關活動舉辦依防疫規定滾動

修正) 



(一) 9/1(四)幹部訓練 

(二) 9/21(三)全國防災日防災演練 

(三) 10/21(五)校慶運動會 

(四) 9/19(一)~9/27(二)三年級班際籃球賽 

(五) 12/12(一)~12/21(三)二年級班際籃球賽 

(六) 12/14(三)~12/16(五)三年級校外教學 

四、 有關 9/21 全國防災日防災演練將採即時狀況演練，時間為當日 9

點 21 分全國警報發布時，請全校同仁依照疏散路線到操場集合。 

五、 本學年度午餐團膳供應廠商，分別為聯引、台邑、大新三家廠商。 

六、 各班學生如有發生需要協助或通報的事件，例如性平、霸凌或是

意外事件等，請知悉的同仁務必立即通報相關處室，尤其是性平

事件有 24小時的法定通報時間限制，請同仁留意。 

七、 各班導師若有事請假，請務必通知代理人並完成請假手續；如果

有臨時或緊急事件，請務必委託同仁協助完成代課、代理、請假

事宜。本學期導師代理輪序於本次會議後抽籤確定。 

八、 有關以下的導師責任，請務必留意與確實執行： 

(一) 班務處理及班級經營。 

(二) 學生生活、學習、生涯、品行及身心健康之教育與輔導。 

(三) 特殊需求學生之關照及個案輔導。 

(四) 親師溝通與家庭聯繫。 

(五) 學生偶發事件及申訴事件處理。 

(六) 其他有關班級學生之教學、訓輔、總務等事務處理。 

九、 有關班級經營切勿觸及不當管教或體罰之情事，以落實正向管教

為，達零體罰為目標，教育部「學校訂定教師輔導與管教學生辦

法注意事項」之附件一(違法處罰類型)與附件二(正向管教措

施)，請參考。 

十、 本會議後將票選出各年級導師代表，擔任任務為性別平等委員會

教師代表、防制校園霸凌因應小組教師代表、交通安全委員會代

表、相關會議導師或教師代表以及辦公室管理人。 

十一、 轉知行政院環境保護署來函，為利各項活動及運動賽事辦理

時即能垃圾源頭減量，請各校於舉辦活動或運動賽事時，應避免



使用一次性免洗餐具（如：紙杯、紙碗、塑膠杯、塑膠碗、竹筷

等），改採可重複使用之商品取代，如需使用，應委外強制回收，

以減少資源消耗及垃圾產生。 

 

 

 

 

 


