
辦公室公用電腦列印設定(擇一即可) 
方法一： 

 

 

 

 

 

 

 

 

「用戶號碼」打勾 

輸入和影印時相同的
密碼(即之前至總務處
申請的 5～8位數字) 

☆這裡千萬不要打勾，不然
其他人列印的數量，都會計
算在這組號碼所有人的身上 



方法二： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「登入名稱」打勾 

輸入和影印時相同的
密碼(即之前至總務處
申請的 5～8位數字) 

☆這裡千萬不要打勾，不然
其他人列印的數量，都會計
算在這組號碼所有人的身上 



備註：列印 pdf檔時，如果沒有出現輸入密碼視窗，可在電腦桌面下方已執行的程式處(如圖二紅框

處)，看見新增一個「工作處理」的程式(不同 windows版本可能會有不同名稱)，點選後就會出現輸入

密碼的視窗。 

 


